Incasseringsprocedure

2011

Vereniging DAIMH
Dutch Association Infant Mental Health

Leidseplein 5
1017 PR Amsterdam

Telefoon 020-6238222
Fax 020-6255979

E-mail info@daimh.nl
Internet www.daimh.nl



mailto:info@daimh.nl
http://www.daimh.nl/

DAIMH
Incasseringsprocedure contributiegeleden
Informatie voor leden

Per kalenderjaar zijn er twee momenten waarop de contributiegelden worden geind, te
weten in mei en in december.

Eerste Ronde

1.

In de eerste week van mei verstuurt Zonder Zorg in opdracht van de secretaris aan
alle leden een factuur, waarin staat vermeld dat de verschuldigde contributie in de
maand mei zal worden geind.

De penningmeester int half mei de verschuldigde contributiegelden. Na
terugkoppeling van de bank, checkt de penningmeester hoe de inning is verlopen. De
penningmeester stelt een lijst op met namen van leden bij wie de inning niet gelukt
is, zo mogelijk met reden van falen van de inning.

De secretaris benadert per brief de leden bij wie de inning niet geslaagd is, om hen
op de hoogte te stellen en om nadere informatie op te vragen (bijvoorbeeld
verhuizing, wijziging bankrekeningnummer, wijziging achternaam). De reacties
worden teruggekoppeld naar de penningmeester en gewijzigde gegevens worden
doorgegeven aan Zonder Zorg. Zonder Zorg brengt de wijzigingen aan in het
ledenbestand.

Leden in het buitenland krijgen een factuur toegezonden met het verzoek de
contributiegelden te voldoen.

Tweede Ronde

5.

In de eerste week van december verstuurt Zonder Zorg in opdracht van de secretaris
aan alle nieuwe leden sinds de eerste contributieronde een factuur, waarin staat
vermeld dat de verschuldigde contributie in de maand december zal worden geind.

De penningmeester int half december de verschuldigde contributiegelden. Daarbij
worden ook de contributiegelden meegenomen van leden bij wie de inning bij de
eerste ronde niet is geslaagd. Na terugkoppeling van de bank, checkt de
penningmeester hoe de inning is verlopen. De penningmeester stelt een lijst op met
namen van leden bij wie de inning niet gelukt is, zo mogelijk met reden van falen van
de inning.

De secretaris benadert per brief de leden bij wie de inning niet geslaagd is, om hen
op de hoogte te stellen en om nadere informatie op te vragen (bijvoorbeeld
verhuizing, wijziging bankrekeningnummer, wijziging achternaam). De reacties
worden teruggekoppeld naar de penningmeester en gewijzigde gegevens worden
doorgegeven aan Zonder Zorg. Zonder Zorg brengt de wijzigingen aan in het
ledenbestand.

8. Leden van wie de contributiegelden niet geind zijn in verband met falen zullen een

separate rekening toegestuurd krijgen met verzoek de contributiegelden aan de
vereniging over te maken. (voor 15 januari van het daaropvolgende kalenderjaar).



